		

	                                                                                      ЗАТВЕРДЖУЮ
                                                                                      Начальник управління праці                              

                                                                                      та соціального захисту населення

                                                                                      виконкому Острозької міської ради

                                                                                      ___________ Олександр СТРАТЮК

                         Технологічна картка адміністративної послуги 
Надання пільг на придбання твердого палива і скрапленого газу
          

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна  особа і структурний підрозділ
	Дія 

(В,У,П,З)
	Термін  

виконання (днів)

	1
	Прийом заяви та визначеного пакету документів для призначення компенсації на придбання твердого палива
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку отримувачів пільг та осіб з інвалідністю управління праці та соціального захисту населення  
	В
	1

	2
	Перевірка повноти пакету поданих документів для призначення пільги
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку отримувачів пільг та осіб з інвалідністю управління праці та соціального захисту населення  
	В
	

	3
	Введення інформації в Єдиний автоматизований Реєстр осіб, які мають право на пільги 
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку отримувачів пільг та осіб з інвалідністю управління праці та соціального захисту населення  
	В
	1

	4
	Проведення нарахування та формування виплатних документів  
	 Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку отримувачів пільг та осіб з інвалідністю управління праці та соціального захисту населення  
	В
	10

	6
	Замовлення фінансування
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку отримувачів пільг та осіб з інвалідністю управління праці та соціального захисту населення     Централізована бухгалтерія
	В
	1

	6
	Перерахування коштів на особові рахунки одержувачів компенсації на придбання твердого палива
	Централізована бухгалтерія
	В
	1

	Загальна кількість днів надання послуги
	10

	Загальна кількість  днів (передбачена законодавством)-
	10

	Умовні позначки: В- виконує; У- бере участь; П- погоджує; З-затверджує
	


